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Pensando en T.I.

MODULO 2
REGISTRO DE EMPRESAS

Para registrar su empresa como contratista, utilizando el navegador Google Chrome, acceda a
la siguiente direccion URL: http://50.62.22.66/psc_sitecna/

Se abrira la siguiente pagina:

a 2 5062.22.66) P+ G| @ esperandoa 50622266 e

e —
Sitecna™
—

Bienvenido al portal Sitecna, sitia en el cual podrd subir informacion para acreditar
asu empresa y trabajadores segin indica la Ley 20.123 (Regula trabajo en Régimen
de Subcontratacion) conjuntamente con la Ley 16.744 (Sobre accidentes del
trabajo y enfermedades profesionales)

¢Cémo opera este portal?

1. Registre su empresa
2. Espere la notificacion de activacion de su cuenta, lo que se le informard al
carreo electrénico sefialado como "E-mail de Contacto” en su. Junto con esta
notificacion recibird los requisitos para poder acreditarse como empresa
contratista de Sitecna,

3. Una vez activada su cuenta, ingrese utilizando el RUT de su empresa y
contrasefia asignada.

4. Complete todos los datos y suba los archivos indicados en los Requisitos para su
actividad.

5. Solicite su acreditacion.

Presione el botdn rojo Registrarse y se abrird el siguiente formulario:
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Informacion Manuales

REGISTRO DE EMPRESA
Fé#ﬁ-rrésa [ |ejemplo: 12345678k "
Razbn Social :
Tipo de Servicio :

Fono Contacto

E-mail de Contacto

Contacto Mandante

| |
| |
Nombre de Contacto | | *
| |
| |
| |

Complete correctamente todos los datos solicitados, tal como muestra la imagen anterior. Sea
cuidadoso con el RUT de su empresa (sin puntos ni guion e incluido el digito verificador) y en
especial con el e-mail de contactos, ya que en ese correo recibird toda la informacién desde el
sistema.

Una vez completados los datos presione el botdn gris Registrarse. Sus datos seran enviados y
si el proceso finaliza correctamente se mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web

Registro Exitoso, en el correo registrado usted ha reci
Requisitos Obligatorios para comenzar el proceso de
Acreditacion.

T

Revise su correo. Recibird un correo desde el sistema confirmando su registro y adjuntando las
normas de operacion del sistema y las lista de requisitos por rubro y actividad que se requerira
subir al sistema, a fin de que pueda preparar su informacion.
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I Registro en Sistema de Subcontratacion - Mensaje (HTML) (No responde)
s
2| Mensaje

NS P & @ s B

2 Relacionado -
| clstica

Responder Correo electrénico no deseado s Opciones suscar
De: Area de Subcontratacién — Compafia Demo 5. [hpooficetestserver@gmail.com]
Para hpincheira@gmal.com
((:
Asunto Registro en Sistema de Subcontratacien
iMensaje | £ Archivol pdf (3 KE) "% Archivo2.pdf (3 KE) £ Archivo3.pcf (3 KB) “£ Archivo4.pcf (3 KB) £ Archivo5.pdf (3 KB) & Archivos.pdf (3 KB) “& Archivo7.pdf (3 K8)

Estimado contratista: Servicios Delfin Ltda.

R.U.T. Empresa: 123456785

Tipo de Servicio: Servicio de Buceo
Nombre de Contacto: Herndn Pincheira
E-mail de Contacto: hpincheira@gmail.com
Fono de Contacto: +56 9 98655599
Contacto Empresa Mandante: Julio Pacheco

Bienvenido al sistema de contratista.

Hemos recibido su solicitud de registro la cual se encuentra en proceso. Finalizado éste, se le informard a su correo la contrasefia para acceder al sistema.

Para continuar con el proceso de registro debera esperar a que la empresa mandante autorice
su registro, luego de lo cual recibira un segundo correo informando su contrasefia inicial.

!V.“‘-‘!“H * ¥ |3

Registro en Sistema de Subcontratacion - Mensaje (HTML)
1)
= Mensaje

= I R e

'3y Relacionado

Responder|Responder Reenviar | Eliminar Mover auna Crear  Otras | Bloquear | | copreg Clasificar Seguimiento Marcar como

atodos carpeta-  regla acciones - | remitente ~ - no leido lg seleccionar -

Responder Acciones. Correo electrénico no deseado & Opciones & Buscar

De Area de Subcontratacién - Compafiia Demo S.A [hpooficetestserver@gmail.com]
para: HPINCHERA@GMAIL.COM
(%
Asunto: Registro en Sistema de Subcontratacion
A Mensaje | “L Instrucciones Tecnicas,pdf (93 KB)

Estimado contratista: SERVICIOS DELFIN LTDA.
Gracias por registrarse en el sistema de contratistas.
Para continuar con el proceso de acreditacién deberd ingresar al sistema con el RUT de su Empresa sin guion, Ejemplo (123456785) y la siguiente

Le recomendamos utilizar Internet Explorer como navegador y leer las instrucciones técnicas que aparecen en documento adjunto.

Una vez que ingrese, ¢l sistema solicitard cambiar su contrasefia.

Atentamente,

Antes de acceder al sistema, asegurese de haber configurado correctamente su navegador.
Para mas informacidn ver “Manual de Contratista - Modulo 1 - Instrucciones Técnicas”.

Acceda nuevamente al sistema y autentifiquese usando el RUT de su empresa (sin puntos ni
guién e incluido el digito verificador) y la contrasefia que se le ha asignado inicialmente

informada en el ultimo correo. Recuerde respetar las mayusculas y minusculas. Luego presione
el botdn rojo Ingresar.
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Informacion Manuales

Bienvenido al portal Sitecna, sitio en el cual podra subir informacién para acreditar
a su empresa y trabajadores segun indica la Ley 20.123 (Regula trabajo en Régimen

de Subcontratacion) conjuntamente con la Ley 16.744 (Sobre accidentes del
trabajo y enfermedades profesionales).

IFfAmn nnara acta nartal?

Por ser su primer ingreso aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web
| = Debe cambiar su contrase

—

Haga clic en Aceptar y cambie su contrasefa en el siguiente formulario.

Cambio Contrasena Instrucciones
Contrasefia Actual [:..o----. - La contrasefia debe ser de largo minimo ¢
Mueva contraseria | sesssse - La contrasefia no debe contener caracten
Repita contraseria | sssssse | - La contrasefia debe contener nimeros y |

- La contrasefia debe contener al menos ur

Lea atentamente las instrucciones que aparecen a la derecha. Luego ingrese la contrasefia
actual (la asignada e informada por e-mail), y luego escriba dos veces la contrasefia que usted
desea utilizar. Finalmente haga clic en Cambiar. Aparecera el siguiente mensaje confirmando
gue su contrasefia ha sido cambiada exitosamente:
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Mensaje de pagina web

| = Su contrasefia ha sido cambiada exitosa

—

Ahora esta listo para operar en el sistema. Vuelva a ingresar usando su RUT y nueva
contrasena.

Sitecna™
e

Informacion Manuales

Bienvenido al portal Sitecna, sitio en el cual podra subir informacién para acreditar
a su empresa y trabajadores segun indica la Ley 20.123 (Regula trabajo en Régimen
de Subcontratacién) conjuntamente con la Ley 16.744 (Sobre accidentes del
trabajo y enfermedades profesionales).

iCAmn Anara acta nartal?
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